
Професия – Оператор на 

компютър 

 

Специалност - 

Текстообработване 
 



Повече за професията 

Обучението по професията “Оператор на компютър” дава възможност за придобиване на 

задълбочени знания и практически умения в областта на офис дейностите, в подготовката 

и оформянето на бизнес документи. Акцентите в обучението са поставени върху ключовите за 

специалността професионални компетенции. 

Тематичните области, обхванати в обучението са: 

 подготовка и оформяне на текстови документи 

 работа с електронни таблици и бази данни 

 подготовка и представяне на презентации 

 делова кореспонденция 



 Професионалното обучение с придобиване на степен на 

професионална квалификация, след полагане на държавни изпити се 

удостоверява със Свидетелство за професионална квалификация. 

 

 Завършилите професионално обучение по част от професията, 

включваща един или няколко модула, без явяване на държавен изпит, 

получават Удостоверение за професионално обучение. 

 



Съдържание 
 

 Обучението включва изучаването на 6 модула, от които ключови за 
формирането на професионалните компетенции са: 

 Въведение в компютърните системи. 

 Управление на корпоративни клиенти. 

 Организация и управление на данни. 

 Антивирусна защита. Работа с офис техника. 

 Останалите модули, задължителни за придобиване на професионална 
квалификация са: 

 Здравословни и безопасни условия на труд. 

 Езиково обучение. 

 



ЗАДЪЛЖИТЕЛНИ УЧЕБНИ ДИСЦИПЛИНИ: 
 

 ТЕКСТООБРАБОТКА; 

 ЕЛЕКТРОННИ ТАБЛИЦИ; 

 ЕЛЕКТРОННА ТЪРГОВИЯ; 

 ИНФОРМАТИКА; 

 БИЗНЕС КОМУНИКАЦИИ; 

 ЕЗИКОВО ОБУЧЕНИЕ-АНГЛИЙСКИ ЕЗИК; 

 ОБЩИ ПРАВИЛА НА ТРУДОВО-ПРАВНОТО ЗАКОНОДАТЕЛСТВО; 

 ОСНОВИ НА ПАЗАРНАТА ИКОНОМИКА; 

 ЗДРАВОСЛОВНИ И БЕЗОПАСНИ УСЛОВИЯ НА ТРУД. 

 



ПРОФЕСИОНАЛНО-КВАЛИФИКАЦИОННА 
ХАРАКТЕРИСТИКА НА ПРОФЕСИЯТА 
"ОПЕРАТОР НА КОМПЮТЪР" 
 

СЛЕД ЗАВЪРШВАНЕ НА ПРОФЕСИОНАЛНОТО ОБУЧЕНИЕ ПО 

СПЕЦИАЛНОСТТА, ОБУЧАВАНИЯТ ТРЯБВА  ДА ЗНАЕ: 

 Възможните опасни ситуации в процеса на трудовата дейност по 

професията, основните правила за безопасна работа. 

 Да разбира необходимостта от вземане на превантивни мерки за 

опазване на здравето на хората и защита на околната среда. 

 Да прилага знанията, свързани с безопасна работа в различни 

ситуации, и да реагира адекватно при оказване на първа помощ. 

 



 Да анализира ситуацията и да реагира правилно и своевременно като не 

застрашава живота и здравето на себе си и на околните. 

 Да синтезира знанията и уменията по здравословни и безопасни условия на 

труд като правилно организира дейността си на работното място. 

 Да разбира проблема, и да умее да го формулира правилно на чужд език. 

 Да е запознат с основите на информатиката. 

 Да познава теоретичните основи на текстообработването. 

 



Възможности за професионална 

реализиция 
 

 Придобилите професионална квалификация по специалността “Текстообработване” 

могат да намерят реализиация  в областта на офис дейностите , като: 

 Офис асистент; 

 Офис мениджър; 

 Секретар; 

 Продавач – консултант; касиер; отчетник; 

 


